INSTRUCTIVO PARA LA CONFECCION DE RESOLUCIONES POR GDE

1) Una vez que hayamos ingresado en el sistema, en la seccion ESCRITORIO, se procedera
a seleccionar el médulo GEDO
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2) Enla pantalla siguiente seleccionar INICIO DE DOCUMENTO
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3) En documento electrénico seleccionar RESOL y hacer click en “producir yo mismo”
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(J) Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

[C) Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.




4) En la referencia colocar el nimero del expediente por el que tramita la Resolucién y el
objeto de la misma a efectos de que pueda utilizarse como criterio de busqueda.
En

correspondiente.

la solapa produccién, se deberd incorporar el texto de la Resolucion

Un vez completos los datos mencionados, se debera seleccionar “Enviar a Revisar”, al

usuario definido por despacho para el correspondiente control.

Producir documento

@ Historial

Previsualizar

Referencia Documento

NRO DE EXPTE Y EL OBJETO DE LARESOLUCION

© Archivos de Trabajo

¢ Archivos Embebidos
Enviar a Aplicar plantilla ¥ | [@ Importar Word
@ Revisar

Enviar a
Firmar

74

Firmar Yo Mismo
el Documento

Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.

]

Quiero enviar un
correo electrénico al
receptor de la tarea.

.‘xHB I U §|/ % x||é&)FuenteHTML |

v [~

{ Estilo -

‘/ Normal - ‘ Fuente - ] Ta.. ~

VISTO, el expediente EX-2024-00343038-GDERNE-ME#MG del registro del Ministerio de Gobierno, Trabajo,
Modernizacion y Turismo, y;

CONSIDERANDO:

Que por Decreto N° 645/24 se dispuso, a partir del 01 de julio de 2.024, la instrumentacion de totalidad de los
Decretos del Poder Ejecutivo provincial a través del médulo Generador Electronico de Documentos Oficiales
(GEDO) del Ecosistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) con firma digital, en los términos de la Ley N°
25.506 y el cierre del registro y protocolo de Decretos olégrafos;

Que dicho Decreto, sancionado en el marco del proceso de transformacion digital de la Provincia de Rio Negro,
faculté a este Ministerio a establecer un protocolo para la confeccion, revision y firma de Decretos y demas actos
administrativos de la Administracion Publica Provincial, el que debia incluir un protocolo de contingencia
de aplicacién cuando por razones de fuerza mayor el Sistema de Gestion Documental Electrénica no se encuentre ¥

¥ Cancelar
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(GEDO) del Ecosistema de Gestion Documental Electronica (GDE) con firma digital, en los términos de la Ley N°
25.506 y el cierre del registro y protocolo de Decretos olografos

Que dicho Decreto, sancionado en el marco del proceso de transformacion digital de la Provincia de Rio Negro
faculté a este Ministerio a establecer un protocolo para la confeccién, revision y firma de Decretos y demas actos
administrativos de la Administracion Publica Provincial, el que debia incluir un protocolo de contingencia

de aplicacion cuando por razones de fuerza mayor el Sistema de Gestion Documental Electronica no se encuentre
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definitiva para revisar y controlar con el expediente.
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Dicho usuario podra: modificar el documento, enviar para que otro usuario lo revise

(puede ser quien lo origind para que haga las modificaciones de corresponder) o bien
enviarlo a la firma del Ministro, para lo cual debera seleccionar ENVIAR A FIRMAR.
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Que por Decreto N° 645/24 se dispuso, a partir del 01 de julio de 2.024, |a instrumentacion de totalidad de los

Decretos del Poder Ejecutivo provincial a través del médulo Generador Electrénico de Documentos Oficiales
(GEDO) del Ecosistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) con firma digital, en los términos de la Ley N°

25506 y el cierre del registro y protocolo de Decretos olégrafos;

Que dicho Decreto, sancionado en el marco del proceso de transformacion digital de la Provincia de Rio Negro,
faculté a este Ministerio a establecer un protocolo para la confeccion, revision y firma de Decretos y demas actos
administrativos de la Administracion Publica Provincial, el que debia incluir un protocolo de contingencia
de aplicacion cuando por razones de fuerza mayor el Sistema de Gestion Documental Electrénica no se encuentre

operativo y a sancionar toda otra norma complementaria o aclaratoria p
del Decreto;

ara el cumplimento de los fines
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Recuerden tildar en la opcion “Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme”
para saber que el mismo ya se encuentra firmado y disponible para su descarga.

Y “Quiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea” esta opcion es
importante para que le llegue un aviso al mail oficial a quien debe firmar el
documento.

CONSIDERACIONES GENERALES:

Tipo de letra y tamano: Times New Roman, tamafio 12.

En ningln pasaje del Decreto deberd utilizarse negrita ni subrayado.
La cursiva se utilizarad de forma exclusiva para citas textuales.

La Alineacion del texto deberd ser “JUSTIFICADA”

PROTOCOLO DE CONTINGENCIA:

En aquellos casos de fuerza mayor que impidan la utilizacion del Sistema de Gestion
Documental Electronica —GDE- debera observarse el siguiente protocolo de contingencia:

El acto administrativo sera confeccionado en procesador de texto y luego serd rubricado con
firma oldgrafa o digital (en este ultimo caso se generara un archivo tipo pdf).

Al documento se le asignara el nUmero de registro consecutivo correspondiente al Ultimo acto
administrativo registrado en el Sistema GDE.

El nimero se debera consignar en el cuerpo del documento.

El acto administrativo serd incorporado al Sistema GDE en la primera oportunidad posible,
como archivo embebido al documento Resolucion, dejando constancia en el cuerpo del
documento digital que el acto administrativo adjunto fue confeccionado por fuera del
Ecosistema de Gestidn Documental Electrénica, debido a la imposibilidad temporal del uso de
la plataforma.

Se advierte que este procedimiento es de cardcter estrictamente excepcional.



